
ตารางแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

ของหน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยบูรพา 

กิจกรรมตรวจสอบ วัตถุประสงค์การตรวจสอบ ขอบเขตการตรวจสอบ 

1. ร า ย ง า น ฐ า น ะ เ งิ น ท ด ร อ ง จ่ า ย
ประจ าเดือนกรกฎาคม 2561 ถึงเดือน
มิถุนายน 2562 จ านวน 24 ส่วนงาน/
หน่วยงาน  
 

1.  เพ่ือให้ทราบว่าส่วนงาน/หน่วยงาน ที่ยืมเงินจาก
มหาวิทยาลัยไปทดรองจ่าย มีการจัดท ารายงาน
ฐานะเงินทดรองจ่าย ถูกต้องตามแบบที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 
2.  เพ่ือให้ทราบว่าส่วนงาน/หน่วยงาน ที่ยืมเงินจาก
มหาวิทยาลัยไปทดรองจ่าย มีระบบการบริหาร
จัดการที่เพียงพอ เหมาะสม และสามารถช่วยลด
ความเสี่ ย งจากการด า เนินงานของส่ วนงาน /
หน่วยงาน ที่อาจส่งผลกระทบต่อมหาวิทยาลัยได้ 
3.  เพ่ือให้ทราบว่าส่วนงาน/หน่วยงาน ที่ยืมเงินจาก
มหาวิทยาลั ย ไปทดรองจ่ า ย  มี ยอดคง เหลื อ              
ณ สิ้นเดือน ถูกต้อง ครบถ้วน 

1. ตรวจสอบส าเนารายงานเงิน-คงเหลือประจ าวัน ณ สิ้นเดือน 
2. ตรวจสอบรายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ณ สิ้นเดือน 
3. ตรวจสอบรายงานใบส าคัญค้างเบิก ณ สิ้นเดือน 
4. ตรวจสอบรายงานลูกหนี้คงค้าง ณ สิ้นเดือน 
5. ตรวจสอบส าเนาทะเบียนคุมเงินทดรองจ่าย ณ สิ้นเดือน 
 

2. งบเดือนเงินงบประมาณแผ่นดิน 
(เ ฉ พ า ะ ค่ า รั ก ษ า พ ย า บ า ล )
ประจ าเดือนกรกฎาคม 2561 ถึง
เดือนมิถุนายน 2562  

1. เพ่ือให้ทราบว่ามหาวิทยาลัยบูรพาได้รับเงิน     
ค่ารักษาพยาบาลคนไข้ในจากส านักงานกลาง
สารสนเทศบริการสุขภาพ ถูกต้อง ครบถ้วน  

2. เพ่ือให้ทราบว่ามหาวิทยาลัยมีการบันทึกรับเงิน
ในบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัยถูกต้อง 
ครบถ้วน 

3. เ พ่ือให้ค าปรึกษา และข้อเสนอแนะ ที่ เป็น
ประโยชน์แก่ผู้บริหาร /ผู้ปฏิบัติงาน 

1. ตร วจสอบงบ เดื อน เ งิ น งบประมาณแผ่ นดิ น  (เ ฉพาะ                   
ค่ารักษาพยาบาล) 

2. ตรวจสอบแบบแจ้งการโอนเงินค่ารักษาพยาบาลให้กับ
สถานพยาบาลของทางราชการ 

3. ตรวจสอบจ านวนเงินที่รับโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารใน
ระบบบัญชีสามมิติ 
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 3. ตรวจสอบรายงานทางการเงินและ
บัญชี เงินงบประมาณแผ่นดิน และ
เงินรายได้มหาวิทยาลัย ประจ าเดือน
ก ร ก ฎ า ค ม  - กั น ย า ย น  2561    
ปี ง บประมาณ  พ .ศ . 2561 แล ะ
ประจ าเดือนตุลาคม 2561 ถึงเดือน
มิถุนายน 2562 ปีงบประมาณ พ.ศ. 
2562  

 

1. เพ่ือให้ทราบว่ารายงานทางการเงินและบัญชี 
แสดงจ านวนเงินถูกต้องตามระบบบัญชีสามมิติ 
และเสนอมหาวิทยาลัยภายในระยะเวลาที่
ก าหนด 

2. เพ่ือให้ทราบว่ามหาวิทยาลัยมีลูกหนี้และภาระ
หนี้สินที่อาจเกิดผลกระทบทางด้านการเงิน  
รวมทั้งมีกระบวนการติดตามที่มีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล 

3. เพ่ือให้ทราบว่าข้อตรวจพบที่ผ่านมาได้รับการ
ปรับปรุงแก้ไข หรือมีข้อจ ากัดที่ไม่สามารถปฏิบัติ
ตามข้อเสนอแนะตามผลการตรวจสอบของ
หน่วยตรวจสอบภายในได้ 

4. เพ่ือให้ค าปรึกษา ข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์แก่
ผู้ปฏิบัติงาน ได้อย่างถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 
 

1. สอบทานความถูกต้องของ  จ านวนเงิน ในรายงานทางการเงิน
และบัญชี 

2. สอบทานระยะเวลาการเสนอรายงานทางการเงินและบัญชีต่อ
มหาวิทยาลัย 

3. สอบทานรายงานผู้ค้างช าระเงินยืมและกระบวนการติดตาม
การส่งใช้เงินยืม 

4. สอบทานรายงานเจ้าหนี้รายตัวคงค้าง รายงานหลักประกัน
สัญญา และกระบวนการติดตามการเบิกจ่าย 

5. สอบทานการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะของรายงานผลการ
ตรวจสอบ 
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4.  ตรวจสอบการติดตาม และควบคุม
งบประมาณเงินรายได้ มหาวิทยาลัย
บูรพา ประจ าเดือน กรกฎาคม – 
กั น ย า ย น  2561 แ ล ะ ป ร ะ จ า ปี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เ พ่ือให้ทราบว่ ารายได้  และการใช้ จ่ าย เงิน
งบประมาณของมหาวิทยาลัย  เป็นไปตาม
ประมาณการรายรับ และประมาณการรายจ่าย 
จากเงินรายได้มหาวิทยาลัย ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2561 

2. เพ่ือให้มั่นใจว่ามหาวิทยาลัยบูรพามีระบบการ
ติดตาม และควบคุม การรับรายได้ และการใช้
จ่ ายงบประมาณ เป็นไปตามนโยบายของ
มหาวิทยาลัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

3. เพ่ือให้ทราบว่าข้อตรวจพบที่ผ่านมาได้รับการ
ปรับปรุงแก้ไข หรือมีข้อจ ากัดที่ไม่สามารถปฏิบัติ
ตามข้อเสนอแนะตามผลการตรวจสอบของ
หน่วยตรวจสอบภายในได้ 

4. เ พ่ื อ ใ ห้ ข้ อ เ ส น อแ นะที่ เ ป็ น ป ร ะ โ ย ช น์ แ ก่
มหาวิทยาลัย ส่วนงาน และผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. สรุปผลการรับรายได้ และการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้
ของมหาวิทยาลัย ตามระบบบัญชีสามมิติ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2561 

2. สอบทานการด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้าง เฉพาะงบลงทุน ตาม
รายงานแผน/ผลการปฏิบัติตามแผนการปฏิบัติการจัดซื้อ      
จัดจ้าง ในระบบบัญชีสามมิติ ไตรมาสที่ 4 ปีงบประมาณ     
พ.ศ. 2561 

3. สอบทานระบบการติดตาม และควบคุมงบประมาณ           
รายรับ – รายจ่าย จากเงินรายได้มหาวิทยาลัย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 
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5. ตรวจสอบการติดตาม และควบคุม
ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย จ า ก เ งิ น
ง บ ป ร ะ ม า ณ แ ผ่ น ดิ น  แ ล ะ
งบประมาณเงินรายได้ จากเงิ น
อุดหนุนรัฐบาล ประจ าปีงบประมาณ 
พ .ศ . 2561 แ ล ะปี ง บ ป ร ะ ม า ณ      
พ.ศ. 2562 

1. เพ่ือให้ทราบว่าการใช้จ่ายเงินงบประมาณของ
มหาวิทยาลัย เป็นไปตามประมาณการรายจ่าย 
จากเงินแผ่นดินและเงินรายได้จากเงินอุดหนุน
รัฐบาล ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2561 

2. เพ่ือให้มั่นใจว่ามหาวิทยาลัยบูรพามีระบบการ
ติดตาม และควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ 
เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาล ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2561 และ พ.ศ. 2562 

3. เพ่ือให้ข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์แก่
มหาวิทยาลัย  ส่วนงาน และผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. สอบทานรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณเงินแผ่นดิน
และเงินรายได้จากเงินอุดหนุนรัฐบาล ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2561 

2. สอบทานระบบการติดตาม และควบคุมงบประมาณรายจ่าย
จากเงินแผ่นดินและเงินรายได้จากเงินอุดหนุนรัฐบาล
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 และ พ.ศ. 2562 
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6. ตรวจนับเงินสดคงเหลือประจ าวัน
และการตรวจสอบการรับเงินหลังปิด
บัญชี 

1. เพ่ือให้ทราบว่าเงินสดคงเหลือประจ าวันและเงิน
สดรับหลังปิดบัญชีของส่วนงาน/หน่วยงานมีอยู่
ถูกต้อง ครบถ้วน 

2. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารจัดการเงินสดคงเหลือ
ประจ าวันของส่วนงาน/หน่วยงาน มี
ประสิทธิภาพเพียงพอ เหมาะสม ตามข้อบังคับ 
ระเบียบ ประกาศที่เกี่ยวข้อง 

3. เพ่ือให้ทราบว่าส่วนงาน/หน่วยงาน มีการบริหาร
จัดการเงินที่รับหลังปิดบัญชี ที่มีประสิทธิภาพ
เพียงพอ เหมาะสม 

4. เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า แก่ผู้ปฏิบัติงาน 
ผู้บริหาร ในการบริหารจัดการเงินสดคงเหลือ
ประจ าวัน และเงินที่รับหลังปิดบัญชี ที่ถูกต้อง 
เหมาะสม 

1. ตรวจนับเงินสดคงเหลือประจ าวัน ณ วันที่เข้าท าการ
ตรวจสอบ ได้แก่ เงินทดรองจ่ายที่ส่วนงาน/หน่วยงานยืมจาก
มหาวิทยาลัย เงินรายได้ และเงินงบประมาณแผ่นดิน  

2. ตรวจนับเงินสดรับหลังปิดบัญชี ณ วันที่เข้าท าการตรวจสอบ 
ได้แก่ เงินรายได้มหาวิทยาลัย 

3. ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
4. ตรวจสอบรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
5. ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้ใบเสร็จรับเงิน ของกองคลังและ

ทรัพย์สิน 
6. ตรวจนับเงินและเอกสารแทนตัวเงิน ที่รับหลังปิดบัญชี 
7. ตรวจสอบส าเนาใบเสร็จรับเงิน ที่ใช้รับเงินหลังปิดบัญชี 
8. ตรวจสอบรายงานการรับเงินประจ าวัน (ทั้งหมด) จากระบบ

บัญชี 3 มิติ ของแต่ละส่วนงาน/หน่วยงาน 
9. สอบทานระบบการเก็บรักษาเงินและเอกสารแทนตัวเงิน ที่

รับหลังปิดบัญชี 
10. สอบทานการปฏิบัติงานของคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
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7. ตรวจสอบการจัดซื้อครุภัณฑ์จาก   
เ งิ น งบ ป ระม าณ แ ผ่ น ดิ น  แ ล ะ         
เงินรายได้มหาวิทยาลัย 

 

1 .   เ พ่ื อ ให้ ท ร าบ ว่ า ก า ร ไ ด้ ม า ค รุ ภั ณฑ์ ข อ ง
ม ห า วิ ท ย า ลั ย  ถู ก ต้ อ ง  แ ล ะ เ ป็ น ไ ป ต า ม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎ ระเบียบ ที่เก่ียวข้อง 

2.  เ พ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า  แก่ผู้ ปฏิบัติ งาน 
ผู้บริหาร ในการจัดหาครุภัณฑ์ที่ถูกต้อง ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อ จัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครั ฐ  พ .ศ . 2560 และกฎระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

1.  ตรวจสอบการได้มาของครุภัณฑ์ที่ได้รับงบประมาณเงินรายได้ 
จากมหาวิทยาลัย ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ที่มีมูลค่า
ตั้งแต่ 100,000 บาท 

2. ตรวจสอบการได้มาของครุภัณฑ์ที่ได้รับงบประมาณเงิน
อุดหนุนรัฐบาล ในปีงบประมาณ  พ.ศ. 2561 ที่มีมูลค่าตั้งแต่ 
100,000 บาท 

8. การประเมินผลการควบคุมภายใน
ของมหาวิทยาลัย 

 

1. เพ่ือให้ทราบว่าการควบคุมภายในของ
มหาวิทยาลัย มีความเพียงพอ เหมาะสม และ
สนับสนุนให้การปฏิบัติงานบรรลุผลส าเร็จ 

2. เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า แก่ผู้ปฏิบัติงาน 
ผู้บริหาร เกี่ยวกับการจัดวางระบบควบคุม
ภายในในภารกิจที่ส าคัญ ของมหาวิทยาลัย 

 
 
 
 
 
 
 
 

สอบทานผลการประเมินการควบคุมภายในด้วยตนเอง ของ   
ส่วนงาน/ หน่วยงาน ทั้ง 4 ด้าน ได้แก่ ด้านการบริหาร ด้าน
การเงินการบัญชี ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง และด้านบริหาร
ทรัพยากรบุคคล  
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กิจกรรมตรวจสอบ วัตถุประสงค์การตรวจสอบ ขอบเขตการตรวจสอบ 

9. การสอบทานการประเมินผลการ
ควบคุมภายในของมหาวิทยาลัย
บู ร พ า  ป ร ะ จ า ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ         
พ.ศ. 2561 

 

1. เพ่ือให้ทราบว่ารายงานการควบคุมภายในระดับ
ส่วนงานย่อย ณ วันที่ 30 กันยายน 2561 
ครบถ้วน ถูกต้องตามแบบที่ส านักงานการตรวจ
เงินแผ่นดินก าหนด 

2. เพ่ือให้ทราบว่ามหาวิทยาลัยมีระบบการควบคุม
ภายในเหมาะสมกับความเสี่ยงที่ยังคงเหลืออยู่ 

3. เพ่ือให้ทราบว่ามหาวิทยาลัยด าเนินการตาม
ระบบควบคุม / วิธีการ ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

4. เพือ่ให้ทราบว่ามหาวิทยาลัยไม่มีความเสี่ยงหรือ
จุดอ่อนอื่นที่มีนัยส าคัญ นอกเหนือจากทีก่ าหนดไว้ 

5. เพ่ือให้ข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์แก่
มหาวิทยาลัย เพ่ือพัฒนากระบวนการให้มี
ประสิทธิผล และประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

1. สอบทานรายงานการประเมิน ผลการปรับปรุงการควบคุม
ภายใน (แบบ ปย.1 และ ปย.2) ส าหรับปีสิ้นสุด  ณ วันที่    
30 กันยายน พ.ศ. 2561 

2. สอบทานหนังสือรับรองการประเมินผลการควบคุมภายใน 
(แบบ ปอ.1) ณ วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2561 

3. สอบทานรายงานแผนการปรับปรุงระบบการควบคุมภายใน 
(แบบ ปอ.3) ณ วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2561 

4.  สอบทานแบบรายงานผลการปฏิบัติตามระบบควบคุมภายใน
ที่มหาวิทยาลัยก าหนด งวดที่  1  (วันที่  1 ตุลาคม ถึ ง           
31 มีนาคม) และ งวดที่ 2 (วันที่ 1 เมษายน ถึง 30 กันยายน) 

 


